國際技能競賽選手海外精進(試辦)計畫資料繳交檢核表
Rev. B

以下文件只需繳交1次, 請於1月16日5 PM前繳交
	相關表件
	備註
	備妥請打勾

	計畫申請書
	
	□

	計畫同意書
	
	□

	郵局存摺封面影本
	[bookmark: _GoBack]
	□

	經費預估表
	Excel檔, 用Email寄即可
	□

	本檢核表
	把這頁印出來勾選,連同上述文件一併繳交
	□


        註:1、2月出國同學請於1月10日17:00前繳交。





每次出國前的上一個月的1日至10日(依出國前資料繳交日期表)繳交以下文件
	相關表件
	備註
	備妥請打勾

	計畫契約書
	
	□

	出國日期breakdown
	將Excel檔印出後繳交(限一頁,直印)
	□

	計畫修正申請書
	無變更者免繳
	□

	交換許可
	無固定格式, 交換學校的通知即可
	□

	研習入學許可
	無固定格式, 研習學校的通知即可
	□

	實驗室交流許可
	無固定格式, 實驗室老師的信或email即可
	□

	實習許可
	無固定格式, 實習單位的信或email即可
	□

	參訪許可
	無固定格式, 參訪展覽的註冊信或門票即可
	□

	本檢核表
	把這頁印出來勾選,連同上述文件一併繳交
	□


     註:以上須繳交單據均為正本。





每次出國回來後的一週內要繳交以下文件
(例如3月18日回國,則需於3月25日前繳交,即回國日期加7天即為最晚繳交期限)

	相關表件
	備註
	備妥請打勾

	出國報告書
	Word檔, 用Email寄即可
	□

	搭乘國外航空申請書
	搭乘華航或長榮免填, 其餘都要填
	□

	交換時程表
	無固定格式, 可列印學校行事的課程日期
	□

	研習時程表
	無固定格式, 可列印網頁或手冊或講義上的課程日期
	□

	實驗室交流時程表
	無固定格式,請實驗室負責老師簡單證明你在實驗室的起始及結束日期並簽名
	□

	實習許可
	無固定格式,請實習單位主管簡單證明你實習的起始及結束日期並簽名
	□

	參訪許可
	無固定格式, 可列印網頁或導覽手冊上的展覽日期
	□

	電子機票
	將電子機票印出
	□

	來回登機證
	每一段航程都要有
	□

	機票收據或旅行社代收轉付收據
	請航空公司或旅行社提供
	□

	國外「長途」交通單據
	火車或巴士票根或收據, 短程不算
	□

	學雜費單據
	
	□

	保險單據正本
	
	□

	計畫修正申請書
	無變更者免繳
	□

	本檢核表
	把這頁印出來勾選,連同上述文件一併繳交
	□


      註:以上須繳交單據均為正本。




最後一次回國後的一週內要繳交以下文件
(例如3月18日回國,則需於3月25日前繳交,即回國日期加7天即為繳交日期)

	相關表件
	備註
	備妥請打勾

	材料費
	學習所需之材料費用(以耗材或手工具為原則，不得購買單項4千元或以上之非消耗品)，必須於「國內」採購，上限1萬元。開發票或收據須知請見次頁。
	□

	國內語言進修費
	可至「國內」開設語文之訓練機構，研習與計畫相關國家之語文(限英文、日文、德文)，研習費用由本計畫補助80%，上限1萬元。上述所稱研習語文之訓練機構，應為多人上課學習型態之合法語文學習機構。
	□

	問卷調查
	網路上填寫
	□

	計畫成果報告書
	所有活動的成果報告
	□

	本檢核表
	把這頁印出來勾選,連同上述文件一併繳交
	□


       註:以上須繳交單據均為正本。



開發票或收據須知
一、採購人購買貨物或支付勞務費用取得之發票，應記明下列事項：
1.公司行號之名稱、地址及其營利事業統一編號。 
2.貨物名稱及數量。 
3.單價及總價。 
4.發貨日期。 
5.抬頭請寫「國立臺灣科技大學」 
6.收銀機或計算機器開具之憑證，僅列日期、貨物代號、數量、金額者，應加註貨物名稱（用鉛筆）。 
7.二聯式發票或三聯式皆可報銷,發票請打本校統一編號04126516。
8. 電子發票證明聯(例如：7-11便利商店、全家便利商店等)需蓋店家發票章。
二、收據是否有蓋免用統一發票的收據章?收據章的內容是否有免用統一發票的號碼?是否有公司名?是否有負責人名字，若沒有請務必請廠商蓋負責人私章, 範例見下圖。
[image: ]
image1.png
] —.{’ 07/
ZEf-SRKE T T

BEA: pichilg






國際技能競賽選手海外精進


(


試辦


)


計畫


資料繳交檢核表


 


Rev. 


B


 


 


以下文件只需繳交


1


次


, 


請於


1


月


16


日


5 PM


前繳交


 


相關表件


 


備註


 


備妥請打勾


 


計畫


申請書


 


 


□


 


計畫


同意書


 


 


¡¼


 


¶l§½¦sºP


«Ê­±¼v¥»


 


 


¡¼


 


¸g¶O¹w¦ôªí


 


Excel


ÀÉ


, 


¥Î


Email


±H§Y¥i


 


¡¼


 


¥»ÀË®Öªí


 


§â³o­¶¦L¥X¨Ó¤Ä¿ï


,


³s¦P¤W


­z¤å¥ó¤@¨ÖÃº¥æ


 


¡¼


 


       


 


µù


:1


¡B


2


¤ë¥X°ê¦P¾Ç½Ð©ó


1


¤ë


10


¤é


17:00


«eÃº¥æ¡C


 


 


 


 


 


 




國際技能競賽選手海外精進 ( 試辦 ) 計畫 資料繳交檢核表   Rev.  B     以下文件只需繳交 1 次 ,  請於 1 月 16 日 5 PM 前繳交  

相關表件  備註  備妥請打勾  

計畫 申請書   □  

計畫 同意書   □  

郵局存摺 封面影本   □  

經費預估表  Excel 檔 ,  用 Email 寄即可  □  

本檢核表  把這頁印出來勾選 , 連同上 述文件一併繳交  □  

          註 :1 、 2 月出國同學請於 1 月 10 日 17:00 前繳交。            

